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LEI COMPLEMENTAR N° 19, DE 6 DE MARCO DE 2013
(Projeto de Lei Complementar n.® 005/20013, de autoria do Executivo Municipal)

DISPOE SOBRE CRIACAO DE CARGOS NA
ADMINISTRACAO PUBLICA MUNICIPAL.

FAUSTO JUNIOR STOPA, Prefeito do Municipio de Ariranha, Estado de Sao
Paulo, no uso de suas atribui¢des legais, sanciona e promulga a seguinte Lei Complementar,
aprovada pela Camara Municipal.

Art. 1° - Fica criado e incluido no Quadro de Pessoal do Municipio, instituidos
pela Lei 1566/97 e suas alteracdes, mais os seguintes cargos, com denominagdes, quantidades
e referéncias, regidos pela Lei Complementar n° 1.221, de 23 de maio de 1991:

ANEXO I
QUADRO DE PESSOAL EFETIVO DA AREA ADMINISTRATIVA
CLASSE UNICA
CARGO QUANTIDADE REF.
Pregoeiro 01 57
Analista de Licitacdes 02 52
Agente de Crédito 01 50

Art. 2° - Ficam definidas as atribui¢cdes, competéncias e carga hordria dos
cargos criado no art. 1° desta Lei Complementar:

ATRIBUICOES

PREGOEIRO

- coordenar o processo licitatério;

- receber, examinar e decidir as impugnacdes e consultas ao edital, apoiado pelo setor
responsavel pela sua elaboragdo;

- conduzir a sessdo publica na internet;

- verificar a conformidade da proposta com os requisitos estabelecidos no instrumento
convocatorio;

- dirigir a etapa de lances;

- verificar e julgar as condi¢des de habilitacdo;

- receber, examinar e decidir os recursos, encaminhando a autoridade competente quando
mantiver sua decisio;
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- indicar o vencedor do certame;

- adjudicar o objeto, quando nao houver recurso;

- conduzir os trabalhos da equipe de apoio; e

- encaminhar o processo devidamente instruido a autoridade superior e propor a
homologacdo.

Carga Horaria

Carga hordria de 20 horas semanais. Além deste hordrio, o ocupante deste cargo devera
dedicar-se ao real desempenho de suas atribui¢cdes, podendo ser convocado a qualquer hora
pelo Prefeito, sempre que houver interesse da administracao.

ANALISTA DE LICITACOES:

- executar, sob orientacdo, atividades que envolvem: acompanhamento e controle dos
processos de licitacao; distribuicdo dos certificados de registros cadastrais, dos convites, dos
editais e instrumentos contratuais; administracdo da armazenagem dos processos licitatorios
encerrados;

- efetuar compras através de fundo rotativo, conforme manual de procedimentos da Empresa;
- participar das sessOes publicas de recebimento e abertura das propostas decorrentes dos
procedimentos licitatérios, conforme designacdo especifica, cumprindo os procedimentos e
rotinas vigentes;

- participar das etapas de licitacdo dos procedimentos licitatérios;

- elaborar, sob orientagdo, instrumentos relativos aos atos atinentes aos procedimentos
licitatérios, para divulgagdo no quadro de aviso da Empresa;

- executar, sempre que necessdrio e/ou de acordo com escalas de servicos determinadas, as
funcdes previstas pelos cargos de acesso/base da carreira correspondente.

Carga Horaria

Carga hordria de 40 horas semanais. Além deste hordrio, o ocupante deste cargo devera
dedicar-se ao real desempenho de suas atribui¢cdes, podendo ser convocado a qualquer hora
pelo Prefeito, sempre que houver interesse da administracao.

AGENTE DE CREDITO:

- articular com as liderangas comunitarias, sindicais, empresariais e politicas locais para dar
visibilidade ao Programa de Microcrédito;

- conduzir reunides coletivas de informagado e/ou divulga¢ao individual;

- atender o cliente, individualmente e/ou em grupo, para esclarecer possiveis ddvidas e
detalhar os créditos de concessao de crédito;

- receber, avaliar e fazer a triagem das fichas de cadastro e da documentaciao dos clientes
candidatos ao crédito;

- preencher as solicitacdes de crédito e orientar sobre a documentacdo e os procedimentos
necessarios;

- realizar visitas domiciliares para levantar dados ou acompanhar o crédito;

- avaliar socioeconomicamente os empreendimentos;
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- elaborar parecer técnico;

- formalizar o processo e o contrato dos créditos concedidos;

- participar do comité de crédito;

- verificar a aplicacdo do crédito;

- realizar o acompanhamento sistemético e continuado de sua carteira de crédito;
- cobrar imediatamente os créditos inadimplentes;

- apoiar a institui¢do / programa nas agdes de recuperagdo dos créditos em atraso;
- organizar as atividades técnicas e burocrdticas inerentes a funcao.

Carga Horaria

Carga hordria de 40 horas semanais. Além deste hordrio, o ocupante deste cargo devera
dedicar-se ao real desempenho de suas atribui¢cdes, podendo ser convocado a qualquer hora
pelo Prefeito, sempre que houver interesse da administragao.

Art. 4° - As despesas decorrentes desta Lei Complementar serdo custeadas
pelas dotacdes especificas.

Art. 5° - Esta lei Complementar entrard em vigor na data de sua publicagdo,

revogadas as disposi¢des em contrario. )
SECRETARIA DA PREFEITURA DO MUNICIPIO DE ARIRANHA, AOS 6
DIAS DO MES DE MARCO DE 2013.

FAUSTO JUNIOR STOPA - PREFEITO MUNICIPAL

PUBLICADA POR AFIXACAO NESTA SECRETARIA NA DATA SUPRA

CARLOS FABRICIO FRANCO - CHEFE DE GABINETE E DE GESTAO ESTRATEGICA



