PREFEITURA MUNICIPAL DE ARIRANHA
ESTADO DE SAO PAULO
CNPJ. 45.117.116/0001-43
Rua: Dr. Oliveira Neves, 476, Telefone: 17 3576-9200 — CEP: 15.960-000
e-mail: secretaria@ariranha.sp.gov.br

LEI COMPLEMENTAR N° 083/2022 DE 16 DE MARCO DE 2022
(Projeto de Lei Complementar n.°004/2022, de autoria do Executivo Municipal)

CRIA CARGOS PUBLICOS NO QUADRO DE
SERVIDORES DO MUNICIPIO DE ARIRANHA, E DA
OUTRAS PROVIDENCIAS.

JOAMIR ROBERTO BARBOZA, Prefeito do Municipio de Ariranha, Estado de Sédo
Paulo, no uso de suas atribuicGes legais, sanciona e promulga a seguinte Lei Complementar, aprovada
pela Camara Municipal.

Art. 1° - Ficam criados na tabela de cargo de livre provimento em comissao da Prefeitura
Municipal de Ariranha, os seguintes cargos de livre provimento em comiss&o:

Quantidade Cargo Referéncia Jornada de Trabalho
Salarial
Diretor de Contratos
01 Administrativos ES-58 40 h/semana
Diretor do 40 h/semana
Departamento de ES-58
01 Licitacdo

Descricao analitica — DIRETOR DE CONTRATOS ADMINISTRATIVOS: 1. Dirigir, administrar e
supervisionar o ciclo de vida dos contratos oriundos dos processos licitatorios; 2. Gerenciar 0s
contratos, desde a sua assinatura até o término da sua execuc¢do; 3. Dirigir analises com a finalidade
de avaliar o desempenho em relagéo aos termos do contrato para, visando maximizar o desempenho
operacional e mitigar riscos financeiros; 4. Orientar a elaboracdo de minutas e publicacdo dos
contratos administrativos de acordo com a legislagdo vigente, requerendo manifestacao da assessoria
juridica quando necessario; 5. Avaliar a legalidade, legitimidade, economicidade e razoabilidade dos
termos de contrato; 6. Responsabilizar-se pelo encaminhamento aos departamentos correspondentes,
copias dos contratos firmados pela Prefeitura; 7. Supervisionar e orientar a elaboragédo de relatérios
sobre a execucgdo dos contratos, quando solicitado; 8. Gerenciar o sistema de controle de contratos
administrativos, registrando data de inicio e término dos mesmos;

9. Responsabilizar-se pela publicidade relativa aos contratos e seus termos aditivos nos portais de
transparéncia do municipio; 10. Articular-se com os demais 6rgdos da Administracdo Publica
Municipal visando o0 acompanhamento e o nivel de exceléncia na execugdo dos contratos firmados;
11. Avaliar e providenciar a realizagdo de termos aditivos, mediante solicitacéo do gestor do contrato;
12. Solicitar informagGes aos demais 6rgdos municipais quanto a execucdo dos contratos, quando
necessario; 13. Informar aos Departamentos as datas de inicio e término dos contratos;

14. Responder as diligéncias oriundas da Ouvidoria Geral do Municipio ou e SIC, acerca de assuntos
pertinentes aos contratos, termos aditivos e afins; 15. Propor ao Gestor do Contrato, quando
necessario, a tomada de medidas reguladoras em caso de descumprimento do contrato pelos
fornecedores, inclusive quanto a aplicacdo de penalidades; 16. Responsabilizar-se por manter o
registro dos atos relativos aos contratos, termos aditivos e afins no Portal do Tribunal de Contas
(AUDESP Fase IV); 17. Desempenhar outras atividades pertinentes que Ihe forem determinados pelo
Prefeito Municipal ou cargo equiparado de sua &rea de atuagao.

Requisitos: Ensino Superior Completo
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Descricdo analitica— DIRETOR DO DEPARTAMENTO DE LICITACAO: 1. Dirigir e supervisionar
a instrugdo e o acompanhamento dos processos de licitagcdes; 2. Coordenar e instruir a equipe técnica
responsavel pela demanda em relagdo aos requisitos exigidos na licitacdo; 3. Responsabilizar-se
juntamente com a equipe técnica a aplicacdo dos principios da legalidade, impessoalidade,
moralidade, publicidade e eficiéncia nos processos de licitagdo da Administracdo Municipal; 4.
Dirigir, supervisionar e identificar as possiveis restricdes nos processos de licitacBes publicas,
acompanhamento a elaboracgéo dos editais, em conformidade com o objeto e termo de referéncia a ser
licitado; 5. Dirigir e acompanhar a preparacao da fase interna dos processos de licitacdo de aquisi¢cdo
de bens e servicos; 6. Prestar auxilio na elaboracdo dos editais; 7. Dirigir e acompanhar 0 processo
de licitacdo na sua fase externa, tais como: publicacdo dos editais, notificacdo dos licitantes,
recebimentos e respostas de impugnagOes, bem como a verificagdo do trabalho da comissdo
permanente de licitagdo e do pregoeiro; 8. Dirigir, gerenciar e acompanhar a inser¢éo dos Editais de
licitacdo no Portal do Tribunal de Contas, para exame prévio dos editais (AUDESP Fase 1V); 9.
Responsabilizar-se pela anélise da deciséo em relagdo ao recebimento dos pedidos de demanda dos
processos licitatorios; 10. Supervisionar e acompanhar a publicacdo dos editais de acordo com a
legislacdo vigente; 11. Assessorar a Comissdo Permanente de Licitagdo, em relagdo aos documentos
minimos exigidos nos processos licitatérios; 12. Dirigir e coordenar o processo licitatorio na sua fase
de abertura das propostas, bem como na habilitagdo dos documentos dos licitantes; 13. Assessorar e
acompanhar a elaboracdo das atas das sessdes publicas oriundas dos processos licitatorios; 14. Dirigir
e acompanhar a insercao dos processos licitatorios no Portal do Tribunal de Contas, respeitando o
prazo legal (AUDESP fase IV); 15. Propor ao Departamento Juridico a penalizagéo dos fornecedores
que descumprirem as clausulas editalicias e contratuais, quando for o caso; 16. Desempenhar outras
atividades pertinentes que Ihe forem determinados pelo Prefeito Municipal ou cargo equiparado de
sua area de atuagdo.

Requisitos: Ensino Superior Completo

Art. 2° - Esta Lei Complementar entrard em vigor na data de sua publicag&o.
A SECRETARIA DA PREFEITURA DO MUNICIPIO DE ARIRANHA, AOS 16 DIAS
DO MES DE MARCO DE 2022.

JOAMIR ROBERTO BARBOZA
PREFEITO MUNICIPAL

PUBLICADA POR AFIXACAO NESTA SECRETARIA NA DATA SUPRA

MARICI CRISTINA ROMANO
DIRETORA GERAL DE SECRETARIA E TESOURARIA
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